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STELLENAUSSCHREIBUNG
Der Bund Deutscher Radfahrer e.V. sucht ab dem 01.01.2018 eine
Aushilfskraft fir die Buchhaltung

Zur Unterstlitzung unserer Buchhaltung in der Geschéftsstelle des BDR suchen wir im Rahmen einer
geringfligigen Beschaftigung eine zuverlassige Aushilfskraft, die bei flexibler Zeiteinteilung an ein bis zwei
Tagen in der Woche (8 Stunden/Woche) unsere Buchhaltung unterstitzt.

Unser Angebot:

Ihr Hauptaufgabengebiet liegt im Bereich der Erstellung von Rechnungen, der Kontrolle der

Zahlungseingange, der Vorbereitung und Durchfiihrung von Buchungen und der strukturierten Ablage von
Abrechnungen und Belegen sowie dem Controlling gemal’ Bundesreisekostengesetz.

lhr Profil:

Sie kommen aus oder arbeiten im Bereich der Finanzbuchhaltung. lhre Arbeitsweise zeichnet sich durch
eine strukturierte Vorgehensweise, hohes Verantwortungsbewusstsein und Flexibilitat aus.

Sie haben Erfahrung in der Verwaltungsarbeit, DATEV-Erfahrung, MS-Office Kenntnisse und Erfahrungen
im Umgang mit webbasierten Datenbanken.
Unser Angebot hat Ihr Interesse geweckt?

Dann melden Sie sich bitte schnellstméglich, spatestens bis zum 27.11.2017 mit Zusendung einer
Kurzbewerbung mit Lebenslauf und beruflichem Werdegang bei uns.

Bitte senden Sie die gewunschten Unterlagen vorzugsweise per E-Mail an Martin.Wolf@bdr-online.org

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bund Deutscher Radfahrer e.V.
Generalsekretar Martin Wolf

Otto-Fleck-Schneise 4
60528 Frankfurt/Main

www.bdr-online.org
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